店经理岗位职责
1、 早上提前10分钟到店（确保8点50分，门店能够准时开门）
2、 开门人员为昨日值班人员（店经理负责安排）
3、 值班人员负责当天的清洁卫生（店经理负责检查）
4、 上班期间，前台必须保持整洁（值班人员负责）
5、 店长必须确保午休时间有人值班（店长及值班人员负责）
6、 店长必须保证每个礼拜和所有员工至少交流1次
7、 全力协助您门店经纪人完成工作量及签单
8、 晚上按时召开夕会（夕会需总结当日工作量和明日工作安排，并进行填写）
9、 店长要检查经纪人昨日工作量的真实性（包括房增，客增，带看，实勘，房跟，客跟等）
10、 店长要按要求汇报工作给上级
其它：
1、 门店必需品的检查与购买
2、 门店公物的保养与维修
3、 [bookmark: _GoBack]门店店长，负责门店一切日常事务！
