[image: image2.png]


[image: image1]
入职跑盘手册

 姓    名：      电话            
 师傅姓名：      电话            
 店    组：                    
 日    期：                    
 店    长：      电话            
成都五州世纪房地产咨询有限公司

新人入职前工作量安排及考试须知

完成2个房源新增（考试当场内网查看）

   房源1：                  房源2：                           

师傅教会电子户型图（现场画出一张户型图，监考老师准备）

完成2组实勘（内网查看）

   实勘房源1：                实勘房源2：                 
完成1把钥匙（考试当场内网查看）

   钥匙房源：                   
完成名词解释（师傅负责）（考试当场抽查）

完成区域地图（考试现场画出区域图：注明楼盘位置）

完责任盘小区摆位图至少2个（考试当场手画，对照跑盘表检查）

完成区域楼盘信息登记表（每个小区大门口手机拍照留存，考试当场查看）

完成套一，套二，套三各2种户型图（必须实地空看，空看必须手机拍人房图，考试当场查看）并完成房屋勘察评估表

完成网络新增6条（现场打开网站查看）

考试资料：A、着装合格（没有工装需穿白衬衣）

              B、带身份证原件或复印件

              C、带跑盘表

              D、填写入职申请表，师傅，经理签字

注：必须全部完成，才能参加考试（跑盘考试和制度考试）

考试负责人为，人力资源部主管：刘经理

	
	楼盘名称
	地址
	物业费
	总层
	建成年代
	大型、商场、医院、学校
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名词解释：

保鲜：

新增：

激活：

暂缓：

无效：

已租：

我租：

翻盘：

维护（实勘）：

翻维护：

带看相关名词：

带看：

代租：

看房确认书：

代购：

签合同：

默写（1-10）：壹，贰，叁，肆，伍，陆，柒，捌，玖，拾

默写：（1-10）：                                                          
房源勘察图（套一）
房源基本信息：楼盘：             面积：        租金：          付款方式：       

看房方式：          家电： 电视（   ）台品牌：      、洗衣机品牌：             

 冰箱品牌：            、空调（    ）台品牌：         其它：                                                                              

家具： 床大小（      、      、     、）     衣柜宽度（      、       、      ）   

餐桌大小（              ）  茶几（          ） 沙发材料大小（                ）                                                                            


画一张其它的套一户型图
房源勘察图（套二）

房源基本信息：楼盘：             面积：        租金：          付款方式：       

看房方式：          家电： 电视（   ）台品牌：      、洗衣机品牌：             

 冰箱品牌：            、空调（    ）台品牌：         其它：                                                                              

家具： 床大小（      、      、     、）     衣柜宽度（      、       、      ）   

餐桌大小（              ）  茶几（          ） 沙发材料大小（                ）                                                                            


画一张其它的套二户型图

房源勘察图（套三）

房源基本信息：楼盘：             面积：        租金：          付款方式：       

看房方式：          家电： 电视（   ）台品牌：      、洗衣机品牌：             

 冰箱品牌：            、空调（    ）台品牌：         其它：                                                                              

家具： 床大小（      、      、     、）     衣柜宽度（      、       、      ）   

餐桌大小（              ）  茶几（          ） 沙发材料大小（                ）                                                                            


画一张其它的套三户型图
责任盘小区摆位图

跑盘线路图

成都五州世纪房地产咨询有限公司

                      跑盘总结                     
姓名：                连锁店：                             日期：     年   月   日

	该学员是否可以参加考试：（   □是     □否  ）                                                               

公司门店店名、所在楼盘、店经理姓名

            店、                  、                    

            店、                  、                    
            店、                  、                    
            店、                  、                    
            店、                  、                    
            店、                  、                    
            店、                  、                    
                        心得体会           





师傅签字：                店经理签字：               日期：
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楼盘名称：
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