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经纪人离职申请表 
                                                               □离职      □辞退
	①离职员工填写
	姓名：
	工号：
	区域/店组：
	职位：

	
	入司日期：
	离职后固定联系电话：
离职后手机号码：
电子邮箱：
	申请离职日期：
离岗日期：

	
	本人因个人原因现向公司申请离职。
本人同意公司从离岗之日起停止购买本人社保。
            本人确认签字：             日期：

	②上级意见
	
1、收回资料
□租售委托书（份  编号：）   □看房确认书（份  编号：）   □钥匙收据 （份 编号：）  

2、收回钥匙
□办公桌（把）   □衣柜（把）   □店门（   套，共   把）


3、直接上级意见：



直接上级签字：         日期：


	③未完结单子情况

	






           交接人签字：             直接上级签字：             日期：


	④行政专员填写
	□领带        □工牌      □名片


行政专员签字：           日期：

	⑤总经办
	□档案清理     □解除合同

确认最后工作日：   年    月     日，本月出勤天数：     天
其它：


[bookmark: _GoBack]总经办签字：            日期：


确认上述手续完成, 解除与该员工的劳动关系。

