
成都家辉房地产经纪有限公司    

                              员工离职申请表                   二手房服务专家

注：请按以下顺序依次签字                     □离职     □辞退   

离职员工请按流程离职，工资结算在每个月10号、未办理完成的单子，将会从提成中扣除部分权证费用，员工与公司均自愿解除劳动合同关系
	离职员工填写
	姓名：
	工牌号：
	申请离职日期：

	
	职位：
	确认已经认真阅读： □确认
	申请离岗日期：

	当月上班情况
	考勤天数      天，迟到    次、病假    天、事假    天、旷工    天（扣款          ）

业绩 ___________.提成多少          、公司欠款          、公司押金           



	网络费和商业保险
	               网络还剩余     天、应该扣     元      已转给：               
               网络还剩余     天、应该扣     元      已转给：               
                                                              

	物品退还
	工牌：退还□未退还□（备注：                           ）

其它：                                                   

	对公司意见或建议
	

	人事部
	上述情况是否属实：                  人事部签字：            日期：

	离职原因
	（店经理填写）

	上级意见
	是否同意离职：

店经理（签字）           日期:    

                                               
	区域经理（签字）：

日期：

店


备注：①凡连锁店员要离职的必须提前10日通知公司，若直接离岗按旷工处理
   ②离职员工底薪和提成均按公司正常时间同时发放                        

   ③人事部签字栏（审核后签字）及店经理签字后表示申请成功，手续办理后方可在申请离岗之日离岗，否则按旷工处理。
   确认上述手续完成, 解除与该员工的劳动合同关系。

