放假通知
各部门/门店：
根据国家有关节假日放假通知要求，结合公司实际情况，现将公司“中秋”节放假安排及放假期间的有关要求通知如下：
一、2018年9月24日至9月27日轮流休假，9月24日、25日安排一部分员工休假，9月26日、27日安排一部分员工休假；
二、各部门/门店负责人请参考工作实情，务必于2018年9月20日下班前将放假期间的值班表发送至行政人事部秦莉处。（模板见附件）
三、节假日期间外出游玩请看好自己的行李物品，注意自己的人身安全。
祝全体同仁阖家欢乐！签单大卖！
鑫合力行政人事部
2018年9月19日
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成都市天瑞鑫合力房地产经纪有限公司
2018中秋节值班表
（样表）
部门/门店：行政人事部
	序号
	日期
	值班人员及电话号码
	备注

	1
	2018.9.24
	秦莉：18428096523
	

	2
	2018.9.25
	秦莉：18428096523
	

	3
	2018.9.26
	程蔓：13518192275
	

	4
	2018.9.27
	袁思：18382538287
	




